GOYNUK iLCE NUFUS MUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR HIZMETIN
A VATQ?Z';?E%;U;;LAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC SURE )
1- Kimlik Karti talebinde biyometrik verisi ve imzasi alinacak On bes yasim1 tamamlams herkesin sahsen basvurmasi esastir.
2- On bes yasim tamamlamus Kisilerin kimlik karti basvurusunda parmak izi alinacak olup, niifus ciizdani, uluslararasi aile
ciizdani, pasaport, siiriicii belgesi, memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti veya basin karti, okulunca verilmis
kimlik belgesi, Milli Egitim Bakanhg veya OSYM tarafindan verilmis sinava giris belgesi gibi kimlik belgesi yerine gecen fotografl
belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
. e 3- Fotografl bir belge ibraz edilememesi durumunda, anne, baba, kardes veya resit cocuklarindan biri ile miiracaat edilir. .
1 | Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart (TCKK) Bunlarin bulunmamasi durumunda ise kendisini taniyan en az 2 kisinin beyan ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirihr. 20 Dakika
Fotograf: Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo) Pasaport ve Siiriicii Belgesi basvurularinda

kullanilacak fotografin kisinin son halini géstermesi bakimindan son alt1 ay icinde ¢ekilmis ve 5x6 ebadinda biyometrik olmasi
gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta yiize esit
yansitilmah ve golge bulunmamalidir. Fotografta konstrast iyi ayarlanmis olmaly, yiiz hatlar1 net ve keskin olmalhidir.
Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olayinin bildirmekle yiikiimlii olanlar tarafindan diizenlenen ve 10 giin i¢inde gonderilmesi

2 |OLiM gereken MERNIS Oliim Tutanag ile Oliim Tescil yapihr. Tahkikat siiresi ortalama 15-
-Eski tarihlerde gerceklesen 6liim olayina iliskin herhangi bir belge ibraz edilemiyorsa 6liim olayim bilen iki tanik adresi bildirir. 20 giindiir.
Kolluk Kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore dliim tescili yapilir.

3 |EVLENME Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan génderilen MERNIS Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. 5 dakika

4 |MAHKEME KARARLARININ TESCILi Ke"su.l.lesunvuns Mahkeme Karz.l.rh}r} (Bosa.r.lma, Y?S:raf{lihl’ G.z.upllk3 %(aylt Diizeltme vb.) ilgili Mahkemelerin Yaz Isleri 4 dakika
Miidiirliigiince en ge¢ 10 Giin icinde Niifus Miidiirliigiine gonderilir.
21/06/1934 tarihli ve 2525 sayilh Soyadi Kanununun 3.maddesine aykir1 soyadlari ile yazim ve imla hatasi bulunan ad ve soyadlari

5 |idare Kurulu Karari ile Yapilan Degisiklikler mahkeme karar1 aranmaksizin il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir. il ve [k miiracaatttan itibaren 10-

P gis ilce idare kurullarimin verecegi karar kesindir. Kanunun yiiriirliige girdigi 03/11/2017 tarihinden itibaren kisinin iki y1l icerisinde 15 giin

yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirliigiine yazil basvurmasiyla
1- Son alt1 ay icersinde ¢ekilmis vesikalik fotograf

6 |Mavi Kart 2- Eski Mavi Kart1 veya Pasaport 5 Dakika

3- Degerli Kagit Ucreti




1- Uluslararasi Aile Ciizdani1 Talep Belgesi,

7 ile Cii i i 10 Dakika
Uluslararasi Aile Ciizdam Verilmesi 2- Son alt1 ay igerisinde ¢ekilmis 2 adet Fotograf
Kizhk Soyadim . .
8 . 1- Dilek 5 Dakika
Kullanma Talebi Hiekee
9 [Din 1- Dilekge 5 Dakika
10 |Niifus Kayit Ornegi ve Yerlesim yeri belgesi 1- Niifus ciizdan, siiriicii belgesi, pasaport v.b belgelerden biri 3 Dakika
Niifus Miidiirliigiince 15 Giin I¢erisinde
1 Verilen Para Cezalar 1- Savunma Sonu¢landirilir.
12 |Bilgi Edinme Bagvurularimin Cevaplandirilmas: 1- Bilgi Edinme Basvuru Formu veya Dilekce 15 Giin Igerisinde
Sonuclandirilir.
Sahsen Basvuru:
13 Elektronik ve Kagit Ortaminda Tutulan Niifus Aile 1- 5490 Sayil Niifus Hizmetleri Kanununun 43. ve 44.Maddelerinde sayili 2 Dakika
Kiitiiklerinden Kayit Verilmesi ilgili Kisi ve Kurumlarin Yazili veya Sahsen basvurusu Yazih Basvuru:
1 Giin
14 |Dayanak Belgelerine iliskin Talepler 1- i1, fl¢e Niifus Miidiirliikleri ile Mahkemelerden alinan yaz ile aile bagimin belgelenmesi halinde 1 Giin
1- Kisinin Kimligini ispat edecegi belge ile birlikte beyan edilen adresi teyit edici
Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz, Abonelik Sozlesmesi veya Faturasi, gibi belgelerden biri.
15 [Adres Beyam ile ilgili islemler 2- Adres Bildirim Yiikiimliiliigii cercevesinde beyanda bulunacak kisinin durumuna gore 5 Dakika
a) Vekillik Belgesi
b) Veli, Vasi, Kayyim tayin edildigine iliskin karar.
Kisiler S6z Konusu Oldugunda;
16 |Yerlesim Yeri ve Diger Adres Belgesinin Verilmesi 1- Kimligini ispat edecegi bir belge 2 Dakika
2- Yetki verildigine dair vekillik belgesi
1- Sakli Niifus ilmuhaberi ( Vat-24 )
2- Sorusturma Formu ( Vat-25)
3- ilgilinin talebi halinde, bir adet Dogum Tutanag s
17 |Sakh Niifus Islemleri 4- Yas Tespit Formu 4; iunl lfledl;l:llll:fe
5- Anne, Baba, Kardes ve Tanik ifadeleri onugia '
6- Muhtar ve Aza ifadeleri
7- iki adet fotograf
1- Mahkemece Kayyim tayin edildigine iliskin karar
18 18 Yasindan Biiyiik Bulunmus Oziirlii Kisilerin Tescil |2- Saghk Kurulu Raporu 45 Giin icerisinde

islemi

3- Dogum Tutanad
4- Tahkikat Formu

Sonuclandirilir.




19

Dogum islemleri ( Niifusa flk Kayit )

I-Dogum Bildirimini Anne veya Baba yapar.

-Dogum Tescili dogumu gosteren Resmi Belge ile yapilir. -Sag olarak diinyaya gelen her ¢cocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye'de
30 Giin i¢inde Niifus Miidiirliigiine, Yurt Disinda ise 60 Giin icinde D1s Temsilcilige bildirilmesi zorunludur.

-Saghik kuruluslar1 ve saghk kuruluslar1 disinda saghik personeli nezaretinde gerceklesen dogumlar ilgili saghk birimince bulunulan
yer niifus miidiirliigiine bes is giinii icinde bildirilir.

-Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus miidiirliiklerine s6zlii beyanla da yapilabilir. Ancak
sozlii beyanda miilki idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarin dogrulugunun arastirilmasi zorunludur.

30 Dakika

Tiirkiye icinde veya Disinda Tiirk Babadan olan yada

1- Anne ve Baba veya bunlardan herhangi birisi Tiirk Vatandas: ise niifus kiitiiklerine
kayith olduklarini gosterir belgeler
2- Anne ve Babadan birisi yabanci ise yabanci olan Anne yada Babanin yabanci kimligini

15 Giin icerisinde

20 |Tiirk Anadan Dogan Cocuklarin Vatandashk gosterir belgenin tasdikli Tiirkce Terciimesi Sonuclandirlir
Durumunun Tespiti ve Tesciline iliskin islemler 3- ilgilinin bunlara bagh olarak o Devletin Vatandashgim kazanip kazanmadiginin tespitine us ’
dair belge
4- Dogum Tutanad
Niifus Kiitiiklerinde Yanhs .
21 |Oldugu iddia Edilen 1- Dilekge 4 Saat

Bilgilerin Arastirilmasi islemi

2- Varsa iddiay1 kanitlayan resmi bir belge

22

Olii Oldugu Halde Niifus Kiitiiklerinde Sag
Gériinenler Hakkinda Arastirma Yapilmas islemi

1- Dilekge
2- Varsa Oliime iligkin resmi bir belge

1 Giin I¢erisinde Islemler
Tamamlanip Tahkikat icin
Emniyet Miid. / Jandarma

Komt. Gonderilir.

23 Dis Ulkelerde Yapilan Ancak Yurt Diginda 1- Dilek¢e 30 Dakika
Bildirilmeyen Evlenmelerin Tescili 2- Terciime edilmis ve onaylanmis evlenme belgesi
Miikerrer Kayitlarin Birbirine gore Tamamlanmas1  |1- Dilekge ile idarece
24 . . . 2 Saat
ve Silinmesi 2- Mahkeme Karari ile
Dis Temsilciliklerce Diizenlenen Form ve
25 |Tutanaklardaki Maddi Hatalarin Dayanak Belgesine |1- Dilekce 1 Saat
gore Diizeltilmesi
26 Eski Kiitiiklerdeki Niifus Kayitlarinin Aile 1- Dilekge 30 Giin
Kiitiiklerine Alinmasi islemi 2- Arsiv Daire Baskanhigindan gonderilecek dayanak belgeleri
Kimligini ispatlayacak belge ile baba ve cocugun annesinin miiracaati gerekir.
1-3'er adet fotograf
27 |TANIMA 2-Varsa ¢ocuga ait Dogum Raporu, 15 dakika

3-Anne Yabanci ise Medeni Halini gosterir usuliine gore onaylanmus bir belgenin Noter Tasdikli Tiirkce Terciimesi,
4-Tanmna ¢ocuklarin Niifus Ciizdanlar1 annesine verilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmemesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri
Isim  :Veysel CETINKAYA

Unvan : Niifus Miidiirii

Adres : Yenice Mahallesi Besir Atalay cad. No : 8 Gi
Tel :0(374)4516198

Faks :0(374) 4516198

E-Posta : goyniikl14@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

isim  :Eyyiip GUNGOR

Unvan : Kaymakam

Adres : Goyniik Kaymakamhg1 Yenice Mahallesi Besir Atalay cad. No : 8 Goyniik / Bolu
Tel :0(374) 451 23 82

Faks :0(374) 45161 60

E-Posta : goyniik@icisleri.gov.tr




